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2. Tips for Accessible Educational
Materia |S 1.Don't assume digital means accessible.
2.Add "alt text" to images.
3.Add closed captions to videos.
4.Use heading and subheading styles for document structure.
5.Use high contrast colors for text and background.
6.Use more than just color and styling to highlight features.
7.Use descriptive hyperlinks.
8.Use plain language.
9.Use built-in accessibility checkers.

10.Adopt principles for developing accessible educational materials.
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4.Use heading and subheading styles for document structure.
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* Fonts and numbers: Verdana or Arial, 12 - 14 points.

« Use structure tools (normal text, title, heading 2, etc.).

* |t is not advisable to use italics or underlining.

* Only capital letters for titles.

« The space between lines 25-30% of the point size.

« Texts written vertically are not recommended.

 Left justification, as this helps find the line.

* Photographs and drawings: simple and not interspersed in
the text

+ All non-textual elements must have alternative text.

» Tables: Screen readers read them by rows, not by columns.
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4. Use built-in accessibility
checkers:

* click on the "Review” tab and click on "Accessibility
check”

 |If this option does not appear, write this option in the
What do you want to do? section.

* A column will appear on the right margin indicating if

there is any aspect of the document that is not
accessible and what you should do to solve it.
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4. Use built-in accessibility
checkers:

Documento ejemplo para poner texto alternativo en las figuras

Cuando insertamos una imager I

R e T

Estila  Recartar
CzivA Y
A Cortar

[ cCogiar

':'__-\. Opcisnes de pegada:

ol e, e

L4 La

Guiardar Coma imagen..,
(= d ’ i
._-j’n Cambiar Imagen...

% Traer al frente

vA -
bk For ma}o d¥magen
Hipervinculo.., &} (""‘: Iﬁ EI

[l. Irisertar ttylo.. b Cimadne de bt
B Ajugtartexto 4 Teutn
I Tamano y posigion.. Titwla [
%’ '524 Formato de imagen.. Logo universidad Salaman @
Descnpcion

Logo de |la unwersidad de Zalamanca
fondo blanco letras rojas escuda gris
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6. Add “alt text to images

How to describe the image?
 Be concise

« Use meaningful keywords.
« Check for spelling errors.

SENSES
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7. Convert word to accessible pdf.

Opciones ? >
Intervalo de paginas
®fsis 1 Save as, select pdf
() Pagina actual . .
Seleccian 2. more options, options
() Paginas Desde: | | A4 =
ot sesen i 3. Create used bookmarks: a column
®Dowmento will appear on the left with the index
Incluir informacion no imprimible 4. Title
|:| Crear marcadores usando: .
Titulos 5. Document properties
Marcadores de Word
[4] Propiedades del documento 6. Document structure tags for
T gtiquetasde la estructura del documento para accesibilidad B . R
= Opciones PDF = aCCESSIbIIIty

| [ compatible con |50 19005-1 [PDF/4) L
u Texto de mapas de bits cuando las fuentes no estan incrustadas jnt

7. Deselect (if active): bitmap text

|:| Cifrar el documento con una contrasena
- 8. Accept, Save
2epes ae
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Opciones ? *

Intervalo de paginas

() Pagina actual
Seleccion
() Paginas Desde: |4 < A [q

-

A

;Qué desea publicar?
@roumento
Documento con marcas
Incluir informacidn no imprimible
o Lrear marcadores usando:

(®) Titulos
Marcadaores de Word

Propiedades del documento

Etiguetas de la estructura del documento para accesibilidad
Opciones PDF

|:| Compatible con |50 19005-1 [PDF/A4) hdl

|:| Texto de mapas de bits cuando las fuentes no estan incrustadas v

I:‘ Cifrar el documento con una contrasefia
Aceptar Cancelar

1

Hn

4

Herramientas ~ Guardar Cancelar
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1 Save as, select pdf

2. more options, options

3. Create used bookmarks: a column will
appear on the left with the index

4. Title

5. Document properties

6. Document structure tags for accessibility
7. Deselect (if active): bitmap text

8. Accept, Save
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8. Create an accessible pdf:

€ Hacer accesible ?

Archivoe Edicion Ver Firma electronica Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Atencién a la divers... Archivos que desea procesar:

Q busz\da de herramientas Il Genially_GIRLS.pdf /
[ Abrir ];] Abrir |~ [Agregar| - | I}b Agregar archivos... / ¥

A
]
M

LISTA DE ACCIONES 1. Preparar

Establezca un titulo y compruebe que aparece en la barra de

E' Hacer accesible titulo de la ventana.

El Chvadocmentes ..% Agregar descripcion del documento

Publicar informacién confidencial |g:i Definir opciones de apertura

El Optimizar para Web y maévil n
Reconocer texto usando OCR

EI Optimizar documentos digitalizados

L Detectar campos de formulario
Preparar para distribucion

Q Establecer propiedades de orden de tabulacion

2. Establecer idioma y etiquetas

1. Tools
2. Action List Dropdown
3. Make accessible

@ Establecer idioma de lectura
a Etiquetar automaticamente el decumento

E Establecer texto alternativo

3. Ejecutar el comprobador de accesibilidad
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8. Create an accessible pdf:

eo®® - O

Buscar texto o herramientas Q B & 5 @ &

= Meni | () Y Disefiouniversalen.. X | + Crear

Todas las herramientas ~ Editar  Convertir  Firmar

>

Todas las herramientas x

= Meni | & Y Disefio universalen... X | + Crear

[x)

[® crearun PDF
Todas las herramientas Editar  Convertir  Firmar

B3 combinar archivos

SGERNIRCE ~ ||

Todas las herramientas x —
52 Editar un PDF “
~
4 Relienar y firmar Q% Proteger un PDF @,
E.l Exportar un PDF PN Usar acciones guiadas _z‘
-
-
¥[ Organizar piginas & Censurar un PDF e,
imi PR
8 olicitar comentarios - e
(& Solicit ¢ Comprimir un PDF iAj
n - . Convertir a PDF
Digitalizacién y OCR 2 >3
[@ Preparar formulario
([ Proteger un POF
) & Agregar un sello
Usar acciones guiadas
£3 Utilizar un certificado
& Censurar un PDF
5 [ usarla produccion de impre. ..
Comprimir un PDF
& Medir objetos
4 Convertir a PDF
Comparar archivos
£ Ver mas

Agregar medios enriguecidos

® M|

Preparar para la accesibilidad

&

Aplicar estandares de PDF

Agregar indice de blsqueda

]

Usar JavaScript

el

Crear herramienta personali...

Ver menos

R

Invite a otras personas a firmar
P
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8. To prepare to accessibility
pdf: = Meni | {3 <+ Disefio universalen .. X | + Crear

Todas las herramientas Editar Convertir Firmar

Preparar para la

accesibilidad n

[a Etiquetar automaticamente el documen E‘

2,
Opciones de lectura G"
@ Comprobacién de accesibilidad l""L
(‘E"' Informe de accesibilidad @‘

B Establecer texto alternativo
1% Ayudante de configuracion

E}," Orden de lectura
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9. Videos accesibles:

2 Studio

Subtitulos del canal

Tu video

Tortilla de ximena

»
[
[
E]
=

F i

|‘\C/|

lalo
k)

Detalles

Estadisticas

Editor

Comentarios

Subtitulos

Derechos de autor

Clips
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é Subtitulos del canal

Subtitulos del video

Idioma Subtitulos
Espaficl (Espafia) (idioma del video) y“ ]E

= dos

o Espafiol (subtitulos automaticos
Tu video pafiol ( ) 9 abr 2021 Automatica

Tortilla de ximena

yx Detalles ANADIR IDIOMA

https://www.youtube.com/watch?v=fdvKcUHCI
Lw

GIR s @girlseuproject
https://girlsproject.eu/
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9. Videos accesibles:

[= Espafiol (Espaia) [
-+ SUBTITULO EDITAR COMO TEXTO
Vamos a aprender a reciclar botellas de plastico 0:00:00

dandoles una segunda vida
0:01:24

0:01:24

0:03:24

Anadir linea de subtitulos

Utiliza combinaciones de teclas para

_9 Pausar mientras escribes

to incorporate text according to the time of the
video
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